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Vorwort

In seiner Herbstsitzung 2012 hat der Prasidialrat der DLRG beschlossen, fiir die Erfassung
des statistischen Jahresberichtes kiinftig eine internetgestiitzte Losung zu nutzen, die
durch den Arbeitskreis Internet erarbeitet wurde.

Alle Gliederungen der DLRG erfassen den statistischen Jahresbericht sowie die
Mitgliederstatistik online Gber das Internet Service Center (ISC) der DLRG.

In der Version 2015 haben wir umfangreiche Verbesserungen vorgenommen:

Auffrischung der Erfassung durch modernere Symbole und klarerer Trennung
zwischen Erfassung und Datenvorschau.
Vereinfachung im Bereich Mitgliederstatistik durch mehrschrittige Navigation
sowie Optimierung fur Gliederungen, die selbst keine eigenen Mitglieder fiihren.
Jahrgangsimport Mitgliederstatistik: Verbesserungen durch klarere Hinweise und
Unterstltzung weiterer Formate.
Mitgliederstatistik Plausibilitatsprifungen: Umformulierung, weitere Prifung im
Bereich der Familienmitgliedschaften, Berlicksichtigung der Personen in der
Mitgliederstatistik.
Vereinfachte Erfassung der Mitgliederstatistik: Automatische Berechnung der
rechnerischen Abgange zum Vorjahr, sowie der Erwachsenen und Jugendlichen in
den Familien.
Klarer Hinweis zur Versicherung mit den Informationen, welche Daten durch die
Versicherungsabteilung verwendet werden und Kosten verursachen kdnnen.
Ubergeordnete Gliederungen miissen beim Sperren und Offnen von Berichten
Begrindungen erfassen. Diese Informationen werden per E-Mail direkt an die
betroffenen Gliederungen versendet.
Bessere Kommunikation durch Einflihrung von E-Mail-Benachrichtigungen bei
folgenden Aktivitaten:

o Der Bericht wird abgesendet (E-Mail an ibergeordnete Gliederung).

o Der Bericht wird wiedereréffnet oder gesperrt (E-Mail an betreffende

Gliederung einschlie3lich Begriindung).

Statistischer Jahresbericht: Datentibernahme aus dem Urkundenbuch (fir
Gliederungen, die das Urkundenbuch verwenden).
Behebung diverser Fehler.

Fir Bezirke und Landesverbande:

Deutlichere Verbesserung fiir die Uberwachung der Untergliederungen fiir Bezirke
und Landesverbande, einschliel3lich einer besseren Fortschrittsanzeige.
Komfortfunktion: Anzeige der Gliederungsstruktur fir Bezirke und Landesverbande
(hierdurch konnen Fehler erkannt und zeitnah an die Bundesebene gemeldet
werden).

Moglichkeit den Text von Erinnerungen individuell anzupassen.
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1.  Zugang zur Online-Statistik

Die Statistiken sind im Internet-Service-Center (ISC) der DLRG unter https:/www.dIrg.net
erreichbar. Die Anmeldung dort erfolgt mit dem personlichen DLRG-Account. Fur
Personen, die noch keinen DLRG-Account besitzen, kann man sich auf dieser Seite
registrieren (siehe Kapitel 9 Anlegen eines DLRG Accounts). Der personliche DLRG-
Account muss vom Gliederungsadministrator flir die jeweilige Statistik berechtigt
werden.

Start | Forum | Wiki | Chat | Shop | TYPO3-Backend | Webmail | Facebaok | Twitter n L R E

P . A D, R

' o B » -— g_\) ’ 2 ‘(—) >

INTERNET.SERVICE CENTER. =2, T e A
DLRG.NET ™ , e

em i BS 5%/\““ —

o WA .

Internet Hilfe Tools

Nach dem Login erscheint der Startbildschirm. In dem gelben, horizontalen Balken gibt es
den Menupunkt ,Apps”, sobald die notwendigen Rechte vorliegen.

Start | Forum | Wiki | Chat | Shep | TYPo | Webmal | Faceboak | Twiter DLRG

INTERNET SER

Internet Apps TE=samitein Profi Tools v

# « Stactseite

Willkommen!
T P ST e Interaktive Startseite
. Du kannst deine Startseite
Erinetung selbst einrichten.

Bitte Uberprifen sie folgende Angaben: Klicke Diese Seite anpassen,

Unter dieser Seite werden alle Anwendungen (Apps) je nach vergebener Berechtigung
aufgelistet. Fur die Statistik gibt es die Menupunkte ,Mitgliederstatistik” und
»Statistischer Jahresbericht”.

Start | Forum | Wiki | Chat | Shop | TYPO3-Backend | Webmail | Facebook | Twitter D LH E
3 o

L

APPSVERWALTUNG

Abmeiden

Internet Hemepa Bezirk Rhein-Neckar V. (0105 ¥

Ao hps
Mitgliederstatistik e | Kategorisient
statistischer Jahresbericht

E&

Mitghederstatistik
(Algemein)

Die Berechtigung flr die Mitgliederstatistik und die technische Statistik werden auf
Gliederungsebene durch den Gliederungsadministrator vergeben.
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2. Berechtigungen fiir die neue Statistik vergeben

Die Rechte werden durch den Administrator der Gliederung vergeben. Der Administrator-
Benutzer hat den Benutzernamen analog zum Gliederungsnamen (z.B. ,westfalen”).
Sollte dieser nicht existieren, kann die Gliederung unter http:/k.dIrg.de/internetantrag
einen Antrag herunterladen, um das ,Administratorrecht” innerhalb der Gliederung zu
erhalten.

Es ist sehr sinnvoll, dass dies durch jede Gliederung eigenstandig durchgefiihrt wird, da
Administratoren nicht nur das Recht zur Statistikbearbeitung vergeben kénnen, sondern
deutlich mehr. Dies sind zum Beispiel:

- Verwaltung von Mailadressen (unter anderem den Funktionsadressen, Kapitel 0)
- Verwaltung von Prifungsbogen fir die Gliederung (Rettungsschwimmabzeichen,
Schnorcheltauchabzeichen usw.)

Das Beantragen eines Administrators bedeutet nicht, dass eine Internetseite fur die
Gliederung erstellt werden muss.

Ist bereits ein Administrator-Benutzer vorhanden, dieser aber nicht mehr bekannt, kann
mit dem oben erwahnten Internetantrag ein neues Passwort beantragt werden.

Im Ausnahmefall kann die Berechtigung Ulber den Landesverband erteilt werden. Hierzu
muss gesondert Kontakt zum Verantwortlichen im LV aufgenommen werden. Dieser ist
erreichbar unter den Mailadressen:

* Baden: statistik.Baden@dIrg.de

* Bayern: statistik.Bayern@dIrg.de

* Berlin: statistik.Berlin@dIrg.de

* Brandenburg: statistik.Brandenburg@dirg.de
* Bremen: statistik.Bremen@dIrg.de

* Hamburg: statistik.Hamburg @dIrg.de
 Hessen: statistik.Hessen@dIrg.de

Mecklenburg-Vorpommern:

Niedersachsen:

statistik.mv@dirg.de
statistik.Niedersachsen@dlrg.de

* Nordrhein: statistik.Nordrhein@dlrg.de
* Rheinland-Pfalz: statistik.rp@dIrg.de

e Saar: statistik.Saar@dlrg.de

* Sachsen: statistik.Sachsen@dIrg.de

Sachsen-Anhalt:
Schleswig Holstein:
Thuringen:
Westfalen:
Wirttemberg:

statistik.sa@dIrg.de
statistik.sh@dIrg.de

statistik. Thueringen@dIrg.de
statistik. Westfalen@dlrg.de
statistik. Wuerttemberg@dirg.de
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3. Statistischen Jahresbericht bearbeiten

3.1. Allgemeine Hinweise

Die Gliederung schreibt

Die Gliederungsebene, die die Prifung eines Lehrgangs abnimmt, fullt die
entsprechenden Werte im Formular aus.

Beispiel 1: Eine Ortsgruppe bietet einen Kurs zum Rettungsschwimmabzeichen Silber an.
Der Kurs hat 10 Teilnehmer, die Rettungsschwimmabzeichen werden im Bezirk registriert.
Dann gibt die Ortsgruppe im Feld “Deutsches Rettungsschwimmabzeichen Silber -
Ersterwerb”10 und der Bezirk 0 an.

Beispiel 2: Der Bezirk Musterstadt bietet einen Sanitatslehrgang A an, an dem 15
Personen teilnehmen, 3 davon aus der Ortsgruppe Testhausen. Der Bezirk gibt dann im
Feld "Sanitatslehrgang A - Teilnehmer"”15, die Ortsgruppe Testhausen 0 an.

Die mitgliederfiihrende Gliederung schreibt

Die Gliederungsebene, in der die Qualifikationsinhaber Mitglied sind, fillt die
entsprechenden Werte im Formular aus.

Beispiel: Die Ortsgruppe Testhausen im Bezirk Musterstadt hat 2 Multiplikatoren
Wasserrettungsdienst. Dann gibt die Ortsgruppe Testhausen im Feld “Multiplikator
Wasserrettungsdienst - giiltige Lizenzen"2 und der Bezirk 0 an.

Nur die hochste Qualifikation wird gerechnet

Wenn hoherwertige Qualifikationen andere Qualifikationen beinhalten, wird nur die
hochste Qualifikation bertcksichtigt.

Beispiel 1: Ortsgruppe Testhausen hat 2 Kampfrichter Stufe D 1/2 und 5 Kampfrichter
Stufe F1. Dann gibt sie im Feld "Kampfrichter F1 - gdltige Lizenzen" 5 an. Die beiden
Kampfrichter Stufe D 1/2 werden bei Stufe F1 nicht mitgerechnet (natlrlich werden sie
spater im Feld "Kampfrichter D 1/2 - gliltige Lizenzen" erfasst).

Beispiel 2: Die Ortsgruppe Testhausen hat 2 Unterfiihrer und einen Zugfiihrer. Dann gibt
sie im Feld "Unterfiihrer (Gruppenfiihrer) - Inhaber” 2 an. Der Zugfihrer wird im Feld
Unterflihrer nicht mitgerechnet (nattrlich wird er spater im Feld "Einsatzfihrer/Zugfiihrer
- Inhaber" erfasst). Wirde die Ortsgruppe ihn auch als Unterflihrer zdhlen hatte sie
statistisch gesehen mehr Personal als sie wirklich vorhalt.

3.2. Ausfiillen

Nach der Auswahl der entsprechenden Statistik findet man das Eingabeformular des
aktuellen Jahresberichts. Alle Felder, die durch die Gliederungsebene ausgefullt werden
mussen, sind auf einer Seite dargestellt.

Die Eingabefelder sind in verschiedene Kategorien (z.B. Schwimmen und
Rettungsschwimmen, Aquasport, ...) unterteilt.
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Ganz oben unter "Schnellzugriff" findet man alle verfligbaren Kategorien. Durch Klick auf
den Kategorienamen gelangt man automatisch an die entsprechende Stelle im Formular.
Das Icon © zeigt an, dass es zu dem Feld (oder der Kategorie) weitere Informationen
oder Hilfestellungen gibt. Ein Klick auf das Icon zeigt diese Informationen an.

Wichtig:

Es muss jedes Eingabefeld ausgefullt werden. Wenn das Feld fir die Gliederung nicht
relevant ist oder die Gliederung keine Werte zum Eintragen hat, muss eine Null
eingetragen werden.

Wenn auf die Uberschrift einer Kategorie geklickt wird, klappen die Kategorien auf und
zu. Man sollte die Kategorien, die man schon ausgeflillt hat, zuklappen, um das Formular
Ubersichtlicher zu gestalten. Es konnen auch alle Kategorien gleichzeitig auf- und
zugeklappt werden und alle Hilfetexte ein-/ausgeblendet werden.

-

STATISTISCHER JAHRESBERICHT 2015
ORTSGRUPRE TESTI-2

B S

Internet Gliederung Homepage Apps AKT Hilfe Mein Profil Tools Prasidium Prasidium (1600000) ¥

User: user

# « Apps » statistischer Jahresbericht

A~

, statistischer Jahresbericht  Otatistischer Jahresbericht 2015 Jahresbericht 2015
statistischer o rtsg ruppe Test 1-2 Fortschritt
Jzhresbericht Probfeme, Fragen oder Anregungen zur Statistik?

Untergliederungen Senden Sie eine Mail an support.statistik@dirg.de

Auswertungen

Setup

e 1\ T
RPpS Mannger Daten erfassen

Priifen & absenden &

Wenn Sie Ihre Eingaben beendet haben, kinnen Sie im nachsten
Schritt den Bericht prifen und absenden.

Prifen & absenden

Versicherung

Mit der Datenerfassung kénnen Kosten {in Form von

= Versicherungspramien) entstehen. Dies betnfft Rettungsboote,

Schwimmausbildung fiir Nichtmitglieder und Mitglieder iber 10

Jahre sowie die Angaben bei Breitensportkursen fir Mitglieder und
Nichtmitglieder. Bitte eine Abstimmung mit dem Schatzmeister durchfohren.
Sollten einzelne Versicherungen nicht geschlossen werden, muss nach dem
Meldeschluss das Referat 1 - Versicherungen - in der Bundesgeschaftstelle
kontaktiert werden.

- Direkt zum Thema springen - = B = a
01 Ausbildung / Personal - Schwimmen A ~
nach oben

Ausbildungstitigkeit Schwimmen @

In der rechten, oberen Ecke befindet sich ein Fortschrittsbalken, in dem der prozentuale
Fortschritt der bislang getatigten Eingaben anzeigt wird.

Das System speichert die Eingaben automatisch etwa alle 10 Sekunden, so dass auch bei
Abbruch der Internetverbindung nur die zuletzt erfassten Daten verloren gehen.
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3.3. Bericht absenden

Im Reiter "Prifen & Absenden" kann man sich eine Vorschau des Berichts anzeigen
lassen. Der Fortschrittsbalken zeigt an, wie weit der Bericht ausgefiillt ist. Solange noch

nicht alle Felder ausgeflllt sind, wird der Balken weniger als 100 % anzeigen und einige
Felder sind mit einem * markiert.

Statistischer Jahresbericht 2015
Ortsgruppe Test 1-2

Probleme, Fragen oder Anregungen zur Statistik?
Senden Sie eine Mail an support.statistik@dlirg. de

Daten erfassen

Prifen & absenden @

Wenn Sie Ihre Eingaben beendet haben, kénnen Sie im nachsten
Schritt den Bericht prifen und absenden.

Priifen & absenden

Wenn alle Felder ausgefiillt sind, ist der Balken griin und unter dem Balken erscheint ein
Button "Bericht absenden". Der Link ,Vorschau als PDF” zeigt zu jeder Zeit den Bericht
mit allen, bis zu diesem Zeitpunkt erfassten Daten an.

Prifen &
Absenden

- Direkt zum Thema springen - =

(e}
m

Bericht bearbeiten @
Méchten Sie noch Anderungen am Bericht vornehmen? Dann kénnen Sie zur

Datenerfassung wechseln. Dalen erfessen

Bericht-Vorschau alw&n
[} Vorschau als POF

Fortschritt ' 100%

Bericht absenden

Wenn Sie Ihre Eingaben beendet haben, kdnnen Sie nun den Bericht

absenden. Berichtabsenden

Wichtig:

Der Bericht muss explizit abgesendet werden, damit er von der Obergliederung genutzt
werden kann.
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Vor dem Absenden der Statistik erfolgt eine erneute Sicherheitsabfrage.

Bericht 2015 absenden

Sind Sie sicher dass Sie den Bericht absenden michten?
Wenn Sie den Bericht abgesendet haben, kann er
nachtraglich nicht mehr verandert werden.

Abbrechen  Bericht absenden

AnschlieRend kann der Bericht nicht mehr bearbeitet werden.

Bei eventuell notwendigen Korrekturen kann der Bericht durch die Ubergliederung erneut
zur Bearbeitung (fir die Untergliederung) geodffnet werden, sofern die Obergliederung
ihrerseits ihren Bericht noch nicht abgesendet hat.

Statistischer Jahresbericht 2015
Ortsgruppe Test 1-1

Probleme, Fragen oder Anregungen zur Statistik?
Senden Sie eine Mail an support.statistik@dirg.de

Der Bericht wurde abgesendet. Falls weitere Anderungen notwendig sind, wenden

Sie sich bitte an die (bergeordnete Gliederung, damit der Bericht erneut geéffnet
wird.

Details

s Abgesendet: 09.11.2015 09:21 Uhr @

3.4. Auswertungen

Unter dem Menupunkt "Auswertungen" kann man sich abgesendete Berichte anschauen.
Es werden alle Jahre angezeigt, fur die es einen abgesendeten Bericht gibt.
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& « Apps » statistischer Jahresbericht

Auswertungen

» statistischer Jahresbericht

statistischer Probleme, Fragen oder Anregungen zur Statistik?

Senden Sie eine Mail an support. statistiki@dirg. de

Ortsgruppe Test 1-1 (9901001)

Vorlagen zum Download

Jahresbericht

Untergliederungen
- Auswertungen

Setup

Hilfe

ier kinnen Vorlagen fir Ortsgruppen heruntergeladen werden. Das POF dient

Apps Manager

PDF zum Ausdrucken
Excel zum Ausfiillen (XL5X)
Excel zum Ausfiillen (XL5]

Abgesendete Auswertungen
Berichtsjahr 2014

[£) Online anzeigen

3 Export als PDF

[#] Export als XLS¥ | [{f] XLS

< T

[#) Export als XLS¥ | [{] LS

Berichtsjahr 2013

[2) online anzeigen

3 Export als PDF

Die abgeschlossenen Jahre sind nur noch auswertbar. Auch die Option

dabei zum Ausdrucken und Ausfiillen, die Excelliste zum Ausfillen.

,Online

anzeigen” zeigt nur noch Daten an und bietet keine Moglichkeit Daten zu verandern oder

zu korrigieren.

3.5. Ubersicht Untergliederungen (fiir Bezirke und Landesverbiande)

In der rechten Spalte wird eine Ubersicht (iber den Fortschritt der
Untergliederungen dargestellt. Der Balken "Fortschritt" ganz
oben gibt den Fortschritt des statistischen Jahresberichts der
eigenen Gliederung an. Die Information unterhalb zeigt, wie viele
der Untergliederungen bereits abgesendet haben oder gesperrt
wurden (s. dazu Erinnern &  Sperren saumiger
Untergliederungen). Gesperrte Gliederungen werden in roter
Farbe dargestellt, Gliederungen, die Ihren Bericht abgeschlossen
und abgesendet haben, in Grin. Die Fortschrittsbalken der
Untergliederungen zeigen, wie weit der Bericht von der
Untergliederung bereits ausgefullt wurde, unabhangig davon ob

Jahresbericht 2015

Fortschritt
Fortschritt Untergliederungen

+ 1/ 2 Gliederungen haben noch
nicht abgesendet

« 1/ 2 Gliederungen haben
abgesendet

[ 100% |

[ Test 1-1
(] Test 1-2

abgesendet oder nicht. Der Klick auf den Fortschrittsbalken einer Untergliederung fiihrt

auf die Seite "Untergliederungen" an die entsprechende Stelle.
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3.6. Erinnern & Sperren saumiger Untergliederungen

Untergliederungen konnen an die Abgabe des Berichts erinnert werden. Wenn eine
Untergliederung ihren Bericht noch nicht abgesendet hat und noch nicht erinnert wurde,
gibt es auf der Seite "Untergliederungen" in der Box der entsprechenden Gliederung
einen Button "Erinnerung senden". Untergliederungen kdénnen mehrmals erinnert
werden.

Bezirk Test 1

Ortsgruppe Test 1-1 (3901001) Ortsgruppe Test 1-2 (98301002)

« Status: [] Micht abgesendet @& « Status: [ Micht abgesendet @

v Fortschritt: L U » Fortschritt:

+ | Erinnerung senden | . I_-Ed-nnemrgg senden |

« [# Bericht bearbeiten « [# Bericht bearbeiten

» [APOF | [ XLsX | [fXLS | » [APOF | [AXLSX | [f %S |
Ubersicht (XLSX) | (XLS) Ubersicht (XLSX) | (XLS)

. L‘?J Alle Auswertungen . fp_ Alle Auswertungen

Beim Klick auf den Button wird automatisch eine E-Mail mit einer Erinnerung an die
Funktionsadressen der Gliederung gesendet (Kapitel 7, Pflichtadressen). Der Zeitpunkt der
Erinnerung und die tibermittelte Abgabefrist werden im System vermerkt.

Die Obergliederung muss beim Absenden der Erinnerung ein Datum angeben, bis wann
die Statistik abzugeben ist. Dieses Datum wird als Frist in der Gliederungsbox angezeigt.

Gliederung erinnern

Sind Sie sicher dass Sie die Erinnerung senden miéchten?
Das System wird eine E-Mail an folgende Adressen senden: vorsilz@testog_2.dlrg.de,
ausbildung@testog_2.dlrg.de.

Bitte geben Sie ein Datum an, bis wann dig uppe Test 1-2 Zeit hat, ihren
Bericht abzusenden: | 14.11.2015 4

Abbrec hen Erinnerung senden

Wenn eine Erinnerung verschickt wurde, kann der Bericht nach ... . 7. 50000
Ablauf der angegebenen Frist gesperrt werden. Dazu erscheint ein . sttus: O nicht abgesendet &
Button "Bericht sperren" anstelle des "Erinnern"-Buttons. Das  * Frnerung: 081120150
Sperren kann friihestens nach Ablauf der Frist erfolgen. Wenn ein  ~ e
Bericht gesperrt wyrde, wird der Zeitpunkt im System vermerkt und | T

der Bericht der Ubergliederung kann abgesendet werden. Eine . & gericht bearbeiten
Begriindung muss eingegeben werden. Die betreffende Gliederung * %Jic@%'l'
wird per E-Mail informiert. Generell ist das sperren von Berichten zu . & alle auswertunoen
vermeiden. Die handelnden Personen sollen vielmehr per

telefonischer Abstimmung und durch elektronischem Schriftverkehr die Hindernisse
klaren, um zu einer sachgerechten Erfassung von Berichten zu kommen.

= Fortschritt:
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Ein gesperrter Bericht kann bis auf weiteres nicht mehr bearbeitet werden. Die Gliederung
bekommt eine entsprechende Fehlermeldung (mit der zustdndigen (ibergeordneten
Gliederung) angezeigt.

Statistischer Jahresbericht 2015
Ortsgruppe Test 1-2

Probleme, Fragen oder Anregungen Zur Statistik?
Senden Sie eine Mail an support, statistik@dlrg.de

Der Bericht wurde gesperrt

Der Bericht wurde von der Gliederung Bezirk Test 1 am 09.11.2015 um 09:49 Uhr
gesperrt.

Bitte wenden Sie sich fiir Fragen zum weiteren Vorgehen an die Gliederung Bezirk
Test 1.
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4. Mitgliederstatistik

4.1. Bearbeiten der Mitgliederstatistik

Die Mitgliederstatistik erfolgt in mehreren Schritten. Es finden diverse Uberpriifungen
statt, um sicherzustellen, dass die eingegeben Werte in sich schlussig sind.

# « Apps « Mitgliederstatistik

» Mitgliederstatistik Mitgliederstatistik 2015 Plausibilitatsprifungen
Mitgliederstatistik Probleme, Fragen oder Anregungen zur Statistik? [ Alle eingegebenen Werte
Untergliederungen Senden Sie eine Mail an support.sitatistik@dlrg.de sind groesser oder gleich
Auswertungen 0.

Setup [ Die Anzahl der Familien
Beitragsanteilverwaltung &7 & il ist plausibel.
Hilfe ¥ Die LSB Gliederungsdaten
s L sind korrekt ausgefiillt.
Allgemein

[ Anzahl Mitglieder in
Jahrgéngen (0) + Firmen
{0) + Vereine (0) +
Behdrden (0) =

Apps Manager

Prifen & absenden @ Gesamtbestand (0)
(™ Jeder Jahrgang darf nur
Wenn Sie Ihre Eingaben beendet haben, kénnen Sie im nachsten einmal erfasst werden.
Schritt den Bericht prifen und absenden. Alle Jahrginge liegen im

5 erlaubten Bereich.
Priifen & ahsendan

Mitgliederstatistik 2015

Fortschritt - |

Solange der Plausibilitatscheck einen Fehler aufweist, kann der Bericht nicht abgesendet
werden. Die Fehlermeldung bei Speichern oder Absenden fehlerhafter Berichte lautet:

Fortschritt oo |

Die eingegebenen Daten sind nicht korrekt. Bitte priifen Sie nochmal
Ihre Eingaben.

Die Mitgliederstatistik ist in mehrere Schritte aufgeteilt:

Allgemein

Unter dem Punkt ,Allgemein” befinden sich die Abfragen, ob Mitglieder in der
Gliederungsebene gefiihrt werden und die Angaben zum Landessportbund (LSB):

01 Gliederungsinformationen

nach oben
Fiihrt die Gliederung eigene Mitglieder LT nein
(mitgliederfihrend)? *

Gliederung ist Mitglied im ®  ja nein
Landessportbund (LSB) *

Kontakt

Telefonnumer fiir Riickfragen
LSB Vereinsnummer
Anschrift Gliederung

PLZ Gliederung

ort Gliederung

Speichern Weiter &

*markiert ein erforderliches Feld
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Unter , Jahrgange/Import” befindet sich die Erfassung der mannlichen und weiblichen
Mitglieder pro Jahrgang. Die Gliederungen, die eine EDV-gesttitzte Mitgliederverwaltung
nutzen, konnen an dieser Stelle i.d.R. die Importfunktion benutzen:

02 Jahrgangsstatistik

nach oben
Daten Iimportieren

Hier haben Sie die Maglichkeit, die Mitgliederstatistik zu importieren, Im Anschluss
an den Import kénnen Sie alle Daten einsehen, bearbeiten und den Bericht
versenden.

Unterstiitzte Dateien (Weitere Informationen gibt es im Wiki)

« DLRG Wereinsverwaltungen (VHU-Versinsverwalung, SEWOBE-VerbandsManager)

= Landessportbund Saar und Mordrhein-Westfalen (zus vislen Versinsverwahtungen

maglich: z.B. SPG-Verein, Lexware, MGVD, ELVIS, GLS, pro-Winner, ¥ -Explorer, NEON, ...}

s CSY-Datef (z.B. Jshrgangsexport aus Verein, als Speicherformat aus Excel}

Bitte wahlen Sie die Importdatei

Diatei suswahlen | Keine ausgewahlt Hochladen

Das Vorgehen zum Erstellen von der Importdatei kann man der Hilfe der jeweiligen
Mitgliederverwaltung entnehmen. Wenn Probleme beim Import auftauchen, kann man
sich gerne an den Support unter der angegebenen Adresse wenden.

Falls der Import nicht moglich ist, kbnnen die Daten auch handisch erfasst werden:

Jahr m w
lahrgang 1980 1 2 |
Jahraang 19381
Jahrgang 19382
Jahrgang 2017
Jahrgang 198
Jahrgang
Jahrgang
Jahrgang
Jahrgang
Jahrgang
Summe 21 14

3 weitere Jahrgénge hinzufuegen

Beim Offnen des Meniipunktes werden leere Jahrgangsfelder vorgegeben. Am unteren
Rand kann eine beliebige Anzahl an weiteren Eingabezeilen erzeugt werden oder durch
den Link ,Mulleimer” hinter der Eingabezeile nicht benotigte geldscht werden.

Der Punkt ,Mitgliederstruktur” ist der letzte Erfassungsschritt. Hier werden Bestande,
Zugange sowie Einzelmitglieder und Familien als Summern erfasst. Die folgenden
Angaben berechnet das System automatisch:

 Abgédnge: Rechnerische Anzahl Abgange zum Vorjahr, die sich durch die
Rechenformel (Mitgliederbestand Vorjahr + Zugdnge - Abginge =
Mitgliederbestand) ergibt
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» Jugendliche in Familien: Ergibt sich aus der Gesamtanzahl an Jugendlichen (aus
der Jahrgangserfassung) und den jugendlichen Einzelmitgliedern

* Erwachsene in Familien: Ergibt sich aus der Gesamtanzahl an Erwachsenen (aus
der Jahrgangserfassung) und den erwachsenen Einzelmitgliedern

Ist die Erfassung abgeschlossen kann der Bericht tber ,Prifen und Absenden”
abgeschlossen werden.

4.2. Erfassung der Beitragsanteile der Gliederungsebene

Aus der Mitgliederstruktur errechnen sich die abzufihrenden Beitragsanteile. Die
Beitragsanteile sind nicht bundeseinheitlich und werden deshalb durch die Bezirke und
Landesverbande individuell festgelegt. Hierfir gibt es einen eigenen Menlpunkt

# « Apps » Mitgliederstatistik

» Mitgliederstatistilk
Mitgliederstatistik
Untergliederungen
Auswertungen

. Beitragsanteilverwaltung
Hilfe

Apps Manager

Setup Beitragsanteile

Probleme, Fragen oder Anregungen zur Statistik?
Senden Sis eine Mail an statistik. baden@dlrg.de

Bitte das Formular ausfiillen

Hinweise

Auf dieser Seite werden die Beitragsanteile erfasst, die die Untergliederung nur fir die Gbergeordnete Gliederung
abfihren. Die Erfassung der Beitragsanteile sind von allen Gliederungsebenen durchfihren; unabhangig davon, ob
Untergliederungen bereits Erfassungen durchgefiihrt haben. Beispielsweise erfasst bzw. prift der Bezirk die
Mitgliederstatistik seiner Ortsgruppen. Der Bezirk trégt auf seiner Ebene nur die Beitragsanteile ein, die fur seine
Ebene entrichtet werden. Beispielsweise erfasst bzw. prift der Landesverband die Mitgliederstatistik seiner Bezirke.
Der Landesverband tragt auf seiner Ebene nur die Beitragsanteile ein, die fir seine Ebene entrichtet.

Beispiel fiir ein Einzelmitglied "Erwachsene": Eine Ortsgruppe hat als Ubergliederung den Bezirk, den
Landesverband (LW) und den Bundesverband (Prasidium). Es gelten folgende Beitragsanteile fir das Einzelmitglied:
Insgesamt 10,00 €, davon erhalt der Bezirk 2,00 €, der LV 3,00 € und das Prasidium 5,00 €.

Richtig ist: Bezirk = 2,00 €, LV = 3,00 €, Prasidium = 5,00 €.

Falsch Ist: Bezirk = 10,00 €, LV = 8,00 €, Prasidium = 5,00 €.

Fehlende Daten aus dem Yorjahr dbernehmen €

9901000 Bezirk Test 3,68 € 188

=]

£ 7,36 € 736 € 3,68 € 368 €

o
it

368E 38

Speic hern Abbrec hen

Sind keine Beitragsanteile erfasst, wir in der Beitragsabrechnung statt der Zahlen "na"
ausgegeben und es erfolgt keine Summierung. Wurden auf einer Ebene keine
Beitragsanteile festgelegt muss eine Erfassung mit "0" in den Feldern erfolgen.
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5. Gliederungen ohne Internetzugang

Gliederungen, die Uber keine Moglichkeit verfliigen, die Daten selber online zu erfassen
kann ein Dokument in Papierform oder eine Excel Liste zum Ausfillen durch die
Ubergliederung zur Verfiigung gestellt werden. Diese befinden sich im Menipunkt
~Auswertungen”

Vorlagen zum Download

Hier kinnen VYorlagen fiur Ortsgruppen heruntergeladen werden. Das PDF dient
dabei zum Ausdrucken und Ausfillen, die Excelliste zum Ausflllen und spateren
Importieren.

» /= PDF zum Ausdrucken

. Excel zum Ausfilllen (XLSX
. Excel zum Ausfilllen (XLS)

Die ausgefiillten Dokumente miissen dann durch die Ubergliederung in die Onlineversion
manuell Gberfiihrt werden. Zu diesem Zweck hat die Ubergliederung die Mdglichkeit, den
Bericht der direkten Untergliederung zu bearbeiten.

Ortsgruppe Test 1-2 (3901002}
« Status: [ Micht abgesendet @

» Fortschritt:

» | Ennnerung senden |

» [# Bericht bearbeiten
. F‘DF | E-eitraqsal:ur. |

XLS¥ | [} LS | [) Ubersicht
(XLSx) | [XLS)

fE Alle Auswertunoen
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6. Informationen fiir die Nutzer der DLRG-Vereinsverwaltung

Die Nutzer der Vollversion der DLRG-Vereinsverwaltung (VHU-Software) kdonnen die
Daten exportieren und in die Onlineversion importieren. Eine doppelte Erfassung ist
somit nicht notwendig. Die Exportdatei aus der DLRG-Vereinsverwaltung kann auch an
die Ubergliederungen gesendet werden, diese kann den Import ebenfalls durchfiihren.

Die DLRG-Vereinsverwaltung (ab Release 3.16 flir Version 12/08 im Modul:
Technik/Statistik, unter dem MenUpunkt: Mitgliederstatistik erstellen) exportiert eine XML
File, das direkt zur Weiterverarbeitung genutzt werden kann.

P

=5 Mitgliederstatistik erstellen =1 ol ==

Die Funktion <Erstellen Mitgliederstatistik> kann nur von lizenzierten Gliederungen mit Mitgliederverwaltung
verwendet werden.

Diec Mitglicderstatistik wird fiir den Import im Online-Statistikportal der DLRG im XML-Format im unten

angezeigten Verzeichnis bereitgestelit.

lederng [T A | Serec s o
— Individuell

Gliederungsnr. 1111111

Statistikjahr 2014

Verzeichnis C:\WHU_VEREIN_T_SEPA-2014\Statistiken\Mitglieder

| Staten || Abbrechen |

- _ . | ——— —

» Boot (C:) » vhu_veren_t SEPA-2014 » Statistken » Mitgheder

ithek aufnehmen Freigeben far « Brennen Neuer Ordner

-

MName Anderungsdatum Tvp Grafie

014
= dirg-statistik-1111111-2014-20141025193036 25102014 19:3¢ XML-Dokument

Der Import ist in im entsprechenden Schritt in der Mitgliederstatistik moglich (siehe
oben).

Im Exportverzeichnis der DLRG-Vereinsverwaltung (Screenshot ,Mitgliederstatistik
erstellen”, Verzeichnis: ,C)\ xxx ) befindet sich die XML Datei. Die Uber den
».Durchsuchen” Knopf ausgewahlt und Uber den ,Hochladen” Knopf in das System
importiert werden kann.

Nach dem Import werden die Zahlen aus der DLRG-Vereinsverwaltung in den jeweiligen
Feldern in der Onlinestatistik angezeigt und kdnnen noch einmal Gberpruft werden.

Der Bericht muss auch nach dem VHU Import im Register der Onlinestatistik , Prifen und
Absenden” geprift und abgeschickt werden!
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7. Informationen zu den Pflichtadressen

In der Onlinestatistik wird die Mailkommunikation des Systems zu 100 % an die
Funktionsadressen erfolgen, die auf Beschluss des Prasidialrates seit 2011 verbindlich fir
alle Gliederungen angelegt sein sollen.

Eine ausfuhrliche Beschreibung der Funktionsadressen befindet sich unter:

http://wiki.dlrg.de/index.php/Pflichtadressen

Fur die Statistiken werden folgende Adressen benotigt. Dies sind die Zieladressen der
Erinnerungen der Ubergliederung.

Technische Statistik:

 Vorsitz@Gliederung.DLRG.de
 Einsatz@Gliederung.DLRG.de
 Ausbildung@Gliederung.DLRG.de

Mitgliederstatistik:

 Vorsitz@Gliederung.DLRG.de
 Finanzen@Gliederung.DLRG.de
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Checklisten zur Onlinestatistik
Checkliste fiir Ortsgruppen
Personlicher DLRG Account vorhanden?

Berechtigungen flir die entsprechende Statistik
Gliederungsadmin zugewiesen?

Zugang zum Internet Service Center funktioniert
Statistik komplett ausgefullt

Statistik abgesendet

Checkliste fiir Bezirke und Landesverbande
Beitragsanteile der Gliederungsebene korrekt erfasst?
Untergliederungen erinnert

Untergliederungen geschlossen?

Eigene Daten eingegeben

Statistik abgesendet

durch
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Anlegen eines DLRG Accounts

Auf der Startseite des Internet Service Centers (https://www.dlrg.net) kann direkt ein
DLRG-Account angelegt werden (siehe Bild).

Internet Hilfe Tools

Wichtige Links

= Wiki/Dokumentation
* Webmail-Anwendung
« Web-Auftritt

Neue Funktionen

08.11.2014

Anmelden  Passwort vergessen h

Herzlich Willkommen im Internet-Service-Center (ISC)! DLRG-Account

Hier findet ihr alle Informationen und Bearbeitungsmaglichkeiten rund um Neu-Registrierung
euren Internetauftritt und Anwendungen (Apps) fiir verschisdens DLRG-

Fachbereiche. Vorname:

Neuigkeiten

29.10,2015 Donnerstag Wartungserbeiten an dan DL Nachname:

AKI-Mews Oktober 2014
2.10.2014

A ews September 2014
27.08.2014

Newsletter auf neues Lavout
umagestellt

10.08.2014

Einsatztagebuch: Teaser-Mini

ale neus Ansicht

Am Wochenende vom 13. bis zum 15. November 2,
Internet. Im Vorfeld und in diesem Zeitraum werden & -

durchaefithrt, die zu Ausfallen der verschiedenen Dienste fuhren werden, E-Mail:
Bereits am Mittwach den 11. November findet das angekandigte Update von
TYPOS3 statt. Wahrend der Aktualisierung werden alle Webseiten nicht erreichbar
sein bzw. die Anfragen auf eine Wartungsseite umgeleitet. Wir gehen davon
aus, dass dieses Update in den spaten Abendstunden beendet sein wird. Am
Freitan. den 13. Novemher ah ra. 1000 Lkr. ist gine 7weits lAnnere

ft sich der ey,
n-an den Sen "M,

Zuricksetzen  Absenden

Da der DLRG-Account ein personlicher Account ist, sollten keine Funktions- oder
Benutzernamen wie "Vorsitzender" oder "LeiterEinsatz" gewahlt werden. Am besten
versucht man die Kombination Vorname.Nachname oder Vorname-Nachname.

Sollte man den Benutzernamen oder das
Passwort nicht mehr kennen, kann mittels der
~Passwort vergessen” Funktion in der rechten
oberen Ecke der Benutzername und ein neues

Passwort an die hinterlegte Mailadresse
angefordert werden.
Es ist moglich die Heimat-Gliederung

anzugeben. Die Zuordnung ist nicht zwingend
erforderlich und kann zu einem spateren
Zeitpunkt nachgeholt werden. Es sollte die
mitgliederfiihrende Gliederung angegeben
werden.

Nachdem alle Daten eingegeben wurden, kann
durch Dricken des Knopfes ,Anlegen” in der

DLRG-Account anlegen

Wichtiger Jede Person benétigt nur einen einzigen DLRG-Account. Dieser

Hinweis: kann fiir verschiedene Funktionen (Forum, TYPO3, ...) auf den
unterschiedlichen Gliederungsebenen gleichzeitig verwendet
werden. Daher empfehlen wir einen Benutzernamen wie
"vorname.name".

Persénliche Angaben

Name * Mustermann
Vorname * Ibax
E-Mail * max . mustermann@test.dirg.de

Wenn du eine DLRG E-Mail-Adresse angibst, verwende bitte nur Adressen die
keiner bestimmten Funktion, wie z.B. Einsatzleiter oder Vorsitz, zugeordnet sind.
Am besten sind Adressen geeignet, die deinen Namen enthalten.

E-Mail max. mustermann@test.dirg.de
Bestatigung *

Die doppelte Eingabe soll Tippfehler in der E-Mail-Adresse verhindern.

Benutzername * max.mustermann|

Hier kannst du dir einen Namen wahlen, dieser sollte nichts mit deiner
Gliederung zu tun haben, denn dies wird DEIN DLRG-Account.

unteren linken Ecke der Vorgang abgeschlossen werden.

Das System versendet eine E-Mail mit einem Link an die Mailadresse des DLRG-Accounts.

Angaben zur Gliederung

Gliederung: 3

Diesss ist sin intelligentss Eingsbefeld. Um dis Glisderung zu
finden, sinfach die =rsten Buchstsben des Glisderungsnamans
singeben (Umlsute gof. =rsetzsn: G wird zu ue =tc.) und die

entsprachende Gliederung auswshlen!

Somit st
abgeschlossen.

Zur Validierung des DLRG-Accounts wird eine E-Mail an den Verantwortlichen
der angegebenen Gliederung gesandt. Hierdurch werden noch keine
gliederungsspezifischen Rechte (Prufungsbogenzugriff, Statistischer
Jahresbericht) gewahrt. Hierzu teilen Sie dem Gliederungswebmaster den
Benutzernamen mit.

Die Walidierung ist nicht vorgeschrieben und kann jederzeit nachgeholt werden.

die Anlage des

Wenn man dem Link folgt, kann man auf der folgenden
Seite sein Passwort eingeben. Die Wiederholung des
Passwortes dient dem Schutz vor Tippfehlern.

DLRG-Accounts

Anlegen  Zuriicksetzen
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9.1. Benutzername/Passwort vergessen

In der rechten oberen Ecke kann man sich nun durch DLHG

Eingabe seines Benutzernamens und Passwortes in das ISC
(Internet Service Center) einloggen. Ob man eingeloggt ist,
oder nicht erkennt man jetzt in der rechten oberen Ecke.

Dort stehen der Benutzername des DLRG-Accounts und die
Gliederung fiur die der Benutzer aktiv ist. Neben dem
Usernamen befindet sich der Logoutbutten zur Abmeldung
aus dem System.

User: test statistik  Logout

Sollte man den zu einer E-Mailadresse gehérigen DLRG-Account nicht mehr kennen, kann
man mittels der ,Passwort vergessen” Funktion in der rechten oberen Ecke sich diesen
per E-Mail zusenden lassen.

1 User:

BENUTZERNAME /PASSWORT VERGESSEN Bl Ml o e ven

.
=

- o r .
s | \ 4 i “wort:
2 o Laiwn o U

feiden  Passwort vergessen h

Hilfa

Hierzu gibt man seine E-Mail Adresse in das daflir vorgesehen Feld ein. Kurze Zeit spater
erhalt man seinen Benutzernamen per E-Mail zugesandt.

Benutzername vergessen

Falls dir dein Benutzername nichtmehr einfallt nutze zuerst diese Funktion

Gib deine E-Mail-Adresse ein und wir mailen dann alle uns bekannten Benutzernamen, welche zu dieser E-Mail-
Adresse gehdren, an diese Adresse.

E-Mail-Adresse: Absenden

An gleicher Stelle gibt es die ,Passwort vergessen” Funktion. Hier wird der Accountname
benotigt.

Passwort anfordern: | DLRG-Account

Benutzemame eingeben Absenden

Das System sendet per E-Mail einen Link. Wenn man diesem folgt, erhalt man die
Moglichkeit, sein Passwort neu zusetzen. Die Passwort Wiederholung verhindert an dieser
Stelle Tippfehler, da verglichen wird, ob beide tbereinstimmen. Nach dem Driicken des
Knopfes ,,Absenden” hat man den Zugang zum System wieder erlangt.

Passwort setzen

Meues Passwort vergeben

Benutzer: w

Systern: DLRG-Account
Passwort:

Passwort:
Wisderholung

Ahzenden
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9.2. Verwalten der Benutzerdaten

Um die eigenen Daten des DLRG-Accounts zu verwalten, muss man sich im Internet
Service Center anmelden. Dieses geschieht mit dem Benutzernamen. Anschliel3end hat
man unter dem Menipunkt "Mein Profil" die Maoglichkeit, den Benutzernamen,
personliche Daten und das Passwort zu andern.

ACCOUNT

User: Logout
test_statistik

Landesverband Saare. V. (1 'H}DE’IE'

Apps Hilfe Mein Profil

# » Account
Anmeldeinformationen
1D#: 1010405 (Zur Anmeldung an den PHP-Internbereichen bei Gliederungen)
Benutzername: .tESt_Staﬁ.ﬂ.ik
Der Benutzername muss folgenden Konventionen entsprechen:
= Nur Buchstaben, Zahlen, Punkte (.}, Unterstriche (_), Bindestriche (-) und Klammern ({}, [1, ().

* GrofB- und Kleinschreibung ist egal: Intern werden die GroBbuchstaben in Kleinbuchstaben umgewandelt.
« Der Anmeldename muss einzigartig sein. Bei der Anderung erfolgt eine Prifung.

* Mach der erfolgreichen Anderung des Benutzernamens erfolgt eine automatische Abmeldung vom Internet-Service-
Center.

9.3. Hinweis fiir Gliederungen

Nachdem ein Mitglied eine Gliederung eingetragen hat, bekommt die Gliederung eine E-
Mail mit einem Link, Gber den die Validierung erfolgen kann. Es wird jeweils die unter den
Gliederungsdaten hinterlegte E-Mail-Adresse genutzt.

Nach der Bestatigung durch die Gliederung findet diese den DLRG-Account in einer
Gesamtuibersicht im ISC unter "Gliederung - DLRG-Accounts".

DLRG-Accounts konnen auch unter dem Punkt "Gliederungen" Unterpunkt "DLRG-
Accounts" bestatigt werden.

DLRG-Accounts sollen nicht funktionsbezogen sondern personenbezogen sein. Dies
bedeutet, dass jede Person einen eigenen Account besitzt. Das Weitergeben von
Benutzername und Passwort ist nicht vorgesehen.




